FINANZORDNUNG

des
Sportverein Preul3en Berlin e.V.

Vom 26.03.2015
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Grundsétze

(1)
Die Finanzordnung regelt auf der Grundlage der Satzung des Vereins (82 Abs. 2 und § 3 Abs.
3) die Organisation der finanziellen und wirtschaftlichen Tatigkeit.

(2)

Die Nutzung des Eigentums des Vereins an beweglichem und unbeweglichem Sachvermdgen
sowie an finanziellen und materiellen Mitteln hat ausschliel3lich der Erfillung
satzungsmaRiger Aufgaben zu dienen.

Das gilt auch fir die Nutzung des auf vertraglicher Basis zur Verfugung stehenden
Fremdeigentums.

(3)

Die Organe, Abteilungsleitungen und Vereinsmitglieder haben die Verwaltung und
Verwendung des Sachvermdgens und der materiellen und finanziellen Mittel nach Prinzipien
der Sparsamkeit und Wirtschaftlichkeit zu organisieren und vorzunehmen.

(4)

Rechtsverbindlichkeiten mit finanziellen Auswirkungen dirfen nur von den in der Satzung 8§
10 Abs. 3 festgelegten Personen eingegangen werden.

Grundlage dafur ist der bestétigte Haushaltsplan des Vereins und der Finanzplan der
Abteilung.

()

Finanzielle Mittel vom Verein, die nicht im Finanzplan der Abteilung geplant sind, kbnnen in
Ausnahmeféllen mit ausfiihrlicher Begriindung und Festlegungen sowie Anpassung des
Haushaltsplanes beim Présidium schriftlich beantragt werden.

8 1 Haushaltsplan und Jahresabschluss

1)

Grundlagen fur die finanzielle Tatigkeit des Vereins sind:

- der Haushaltsplan des Vereins

- der Finanzplan der Geschaftsstelle

- die Finanzplane der Abteilungen (nachstehend Haushaltspldne genannt)

Die Haushaltspléne sind fiir das jeweilige Geschaftsjahr bis zum 10.01. zu erarbeiten.
Die Gliederung/Kontierung ist vom Vizeprasidenten/Schatzmeister festzulegen.

(2)
Das Présidium fihrt bei vorliegenden Notwendigkeiten jahrlich bis zum 25.01.
Planberatungen mit den Abteilungsleitungen durch.

3)
Im Ergebnis der Planberatungen sind bis zum 31.01. des laufenden Jahres alle Planentwiirfe
zum Abschluss zu bringen.



(4)

Der Entwurf des Haushaltsplanes des Vereins wird auf der Grundlage der durchgefiihrten
Planberatungen durch das Préasidium bis 31.01. erarbeitet und in einer erweiterten
Présidiumssitzung zur Beratung vorgelegt.

(5)

Der Abschluss des Haushalts des vergangenen Jahres und der Entwurf des Haushaltsplanes
des laufenden Jahres wird im erweiterten Prasidium auf einer Sitzung vorabgestimmt und
dann der Vertretervollversammlung zur Beschlussfassung vorgelegt.

(6)
Nach erfolgter Bestatigung des Vereinshaushaltes durch die Vertretervollversammlung
erhalten die Abteilungen ihren bestétigten Haushaltsplan.

(7)
Bei vorliegenden Notwendigkeiten kénnen von den Abteilungsvorstanden per 30.06. des
laufenden Jahres begriindete Antrége zur Plan&dnderung beim Prasidium eingereicht werden.

(8)
Die Abteilungsleitungen haben bis zum 20.12. das Haushaltsjahr ihrer Abteilung in der
Geschéftsstelle abzurechnen. Eventuell noch laufende VVorgénge sind detailliert aufzufihren.

(9)
Die Abteilungsleitungen erhalten bis zum 28.02. den Jahresabschluss des Haushaltsplanes zur
Kontrolle und Bestatigung.

(10)

Die Jahresabschlussrechnung des Haushaltsplanes des Vereins beinhaltet alle Einnahmen und
Ausgaben.

Die Schlussrechnung enthélt

- die Planabrechnung der Einnahmen und Ausgaben

- die Hohe des Bankbestandes

- die Hohe des Bargeldbestandes

- die Abschlisse der einzelnen Haushaltspléne

Die Unterlagen sind im Verein einzusehen.

8 2 Vermdgensverwaltung

(1)

Das Vereinsvermdgen setzt sich zusammen aus:

- unbeweglichem Sachvermdgen
- beweglichem Sachvermoégen

- materiellen Mitteln

- finanziellen Mitteln



(2)
Das Vereinsvermdogen ist buch- oder karteimalig zu erfassen und vollstandig nachzuweisen.
Fur die personellen Zustandigkeiten der Nachweisfuhrung und Verwaltung sind durch das

Prasidium und die Abteilungsvorstinde entsprechende Festlegungen zu treffen.

3)
Veranderungen am Vereinsvermdégen sind belegmalig zu erfassen und als Zu- bzw. Abgang
in den Nachweisunterlagen zu kennzeichnen.

(4)

Vereinseigentum kann an Vereinsmitglieder befristet mit schriftlicher Vereinbarung verliehen
werden.

Die Zustimmung dazu erteilt bei Sachwerten bis 250,- Euro die jeweilige Abteilungsleitung,
bei diesem Wert libersteigenden Einzelgegenstande der Geschaftsfihrer.

(5)
Die Ausleihe von Vereinsvermdgen an andere Vereine oder Einrichtungen bedarf der
Zustimmung des Geschaftsfihrers und ist schriftlich zu vereinbaren.

(6)

Auftretende Verluste am Vereinsvermdgen sind dem Geschaftsflhrer unverzuglich zu
melden. Nach Klarung der Schuldfragen kénnen Schadensersatzanspriiche gestellt werden.
Das betrifft auch Festlegungen fiir das auf vertraglicher Grundlage vom Verein genutzte
Sachvermogen.

(7)
Beim Austritt oder Ausschluss von Mitgliedern ist zur Nutzung oder zur Verfiigung gestelltes
oder ausgeliehenes Vereinsvermogen zuriickzufordern oder zum Zeitwert in Rechnung zu

stellen.

§ 3 Zahlungsverkehr

(1)

Der Zahlungsverkehr im Verein ist moglichst bargeldlos tiber die vom Prasidium des Vereins
eingerichteten Bankkonten abzuwickeln.

Die Verfiigungsberechtigung ergibt sich aus 8 10 Abs. 3 der Satzung und wird vom Prasidium
festgelegt.

(2)
Fir alle Geldbewegungen (Bank/Kasse) missen Ein- bzw. Auszahlungsbelege vorhanden
sein.

3)
Vereinsgelder sind grundsatzlich tber Bankkonten des Vereins bzw. tber die Vereinskasse
abzuwickeln.



(4)

Der Bankverkehr ist grundsétzlich Gber den Geschaftsbereich abzuwickeln.

Alle Zahlungen sind sachlich und rechnerisch richtig zu bestéatigen und zur Bankiberweisung
vorzubereiten.

(5)

Antrége, welche mit finanziellen Mitteln verbunden sind, die nicht durch die Personen
(Prasidium) im Sinne des 8 26 BGB genehmigt wurden, unterliegen somit der Haftung des
Auslosers. Genehmigungspflicht besteht vor Auslésung.

8 4 Ausfuihrung des Haushaltsplanes und der Finanzplane der Abteilungen

(1)
Das Prasidium ist fur die ordnungsgemafe Verwaltung und Abrechnung der finanziellen
Mittel des Vereins verantwortlich.

(2)
Das Prasidium kann in Ausnahmeféllen den Geschaftsfuhrer beauftragen, Befugnisse fiir die
Finanzplanung der Abteilungen, der Haushaltsausfiihrung und - Abrechnung zu tibernehmen.

(3)
Die Abteilungsleitung beantragt die Abteilungsfinanzen auf der Grundlage des vom
Présidium bestatigten Finanzplanes nach folgenden Prinzipien:

Ausgaben durfen nur geleistet werden, wenn
1. die Ausgaben im Finanzplan der Abteilung vorgesehen sind
2. die von den Abteilungen zu erwirtschaftenden finanziellen Mittel zur
Verfligung stehen

(4)

Erst nach Bewilligung durch das Présidium ist nach den genannten Richtlinien zu verfahren.

(5)
Fur die Finanzierung planmaRiger Aufgaben bendtigter Zahlungen ist frihstmoglich jedoch
spatestens 2 Wochen vor Bedarf sind diese in der Geschéaftsstelle zu beantragen.

Die Antragstellung hat schriftlich mit dem Formblatt
" Finanzplanung/Mittelanforderung” in einfacher Ausfertigung mit konkreter Angabe zur
MafRnahme und den Unterschriften des Abteilungsleiters und Finanzwartes zu erfolgen.

Bei der Mittelanforderung ist zu beachten, dass Trainingslager grundsétzlich kostendeckend
durchzufuhren sind.

14 Tage nach Abschluss der zu finanzierenden Malinahme ist diese in der Geschaftsstelle
vollstdndig abzurechnen.

Eine Saldierung der Einnahmen und Ausgaben ist nicht zulassig.



Neue bewilligte Antrdge werden grundsatzlich erst nach Abrechnung der vorangegangenen
MafRnahme ausgezahlt.

(6)
Die Beantragung von Zuschissen auf der Grundlage entsprechender Festlegungen durch LSB,
Senat und andere, die den Sportverkehr betreffen, erfolgt grundsatzlich durch die

Geschéftsstelle. Zuarbeiten sind uber die Abteilungen zu erstellen.

§ 5 Kassenwesen

1)
Unterschriftsberechtigt im Bank- und Zahlungsverkehr sind nur die Mitglieder des
Présidiums.

(2)

Fur die ordnungsgemaRe Fihrung und Verwaltung der Vereinskasse ist der Geschaftsfihrer
verantwortlich.

VVom Prasidium ist mindestens vierteljghrlich eine Kassenkontrolle durchzufuhren und deren
Ergebnis dokumentarisch festzuhalten.

Die Finanzwarte der Abteilungen tragen flr den Nachweis und die Verwendung des stdndigen
Kassenvorschusses die Verantwortung. Zum Nachweis ist ein Kassenbuch zu fuhren.

3)
Fur alle Ein- und Auszahlungen miussen aussagefahige Belege vorliegen, aus denen Betrag,
Verwendungszweck bzw. Zahlungsgrund und Datum neben der Unterschriftsleistung

ersichtlich sein missen.

(4)
Zur Abwicklung des Zahlungsverkehrs sind in der Geschéftsstelle feststehende
Kassenstunden zu nutzen.

(5)
Samtliche Einnahmen/Ausgaben durch die Abteilungen sind in der Geschaftsstelle
abzurechnen.

(6)
Alle Einnahmen und Ausgaben des Vereins/der Abteilungen sind in der Buchhaltung der
Geschaftsstelle monatlich zu erfassen und abzurechnen.

8 6 Beitrage/Zuwendungen

(1)
Die Hohe der von den Vereins- und fordernden Mitgliedern zu zahlenden Grundbeitrége
sowie die Hohe der Aufnahmegebihr sind durch das Prasidium- unter Beachtung der



finanziellen Situation des Vereins- der Vertretervollversammlung zur Beschlussfassung
vorzuschlagen.

(2)

Die durch die Vertretervollversammlung beschlossenen Grundbeitragssétze haben Giltigkeit,
bis durch dieses Organ etwas anderes beschlossen wird und sind in der Finanzordnung als
Anlage zu veroffentlichen.

3)

Die Abteilungsleitungen sind berechtigt, Beitragssatze und die Hohe der Aufnahmegebiihr
eigenverantwortlich tiber den Grundbeitrag hinaus festzulegen, wenn die Teilnahme am
Wettkampfsystem, andere sportliche Aktivitaten sowie die personellen und materiellen
Aufwendungen, die diese Erhdhung bedingen und rechtfertigen.

(4)

Die Beitrage werden im Rahmen des Lastschrifteinzugsverfahrens erhoben. Bareinzahlungen
und Dauerauftrage sind nur im Einzelfall und nach vorheriger Absprache mdglich. Als
Zahlungsziele gelten fir alle Formen der Beitragszahlung folgende Termine:

Bei halbjahrlicher Zahlung: bis 15.01. und 15.07.
Bei vierteljahrlicher Zahlung: bis 15.01./ bis 15.04.
bis 15.07./ bis 15.10.

2 Wochen nach Zahlungsziel wird durch den Verein ein Mahnverfahren mit einer Gebuhr
(laut Bankgebdihr)eingeleitet.

(5)

Fur die Finanzierung von Vereinsaufgaben ist eine im Finanzplan der Abteilung festgelegte
Abfiihrung von Beitragsanteilen je Mitglied, an den Gesamtverein zu leisten. Diese wird im
erweiterten Présidium beschlossen.

Grundlage flr die Hohe der Abfiihrung des kommenden Haushaltsjahres ist die jeweilige
Mitgliederstatistik der Abteilung per 01.01.

Die Abfiihrung an den Verein erfolgt zweimal jahrlich zum 01.02. und 01.07. des laufenden
Haushaltsjahres zu je 50% des Gesamtbetrages.

(6)

Alle durch den Verein ausgezahlten Honorare, Aufwands-, Ubungsleiter- und andere
Entschadigungen unterliegen den gesetzlichen Regelungen des Steuer- und
Sozialversicherungsrechtes.

Die Empfénger genannter Leistungen sind fir die sich daraus ergebenden Verpflichtungen
personlich verantwortlich.

8 7 Aufbewahrung von Bargeld

1)

Vereinsgelder sind in Stahlbehéltnissen aufzubewahren.



(2)

Das Kassenlimit fur die Geschéftsstelle wird mit 500,- Euro festgelegt.

3)

Fur die Finanzierung von Kleinausgaben in den Abteilungen kann den Abteilungen auf
Antrag an das Présidium ein standiger Kassenvorschuss gewahrt werden.

Die Vorschusshéhe betragt maximal 250,- Euro.

Die Finanzierung - auch Teilfinanzierung von Wettkampfveranstaltungen sowie
Trainingslagern - aus diesen Handkassen ist nicht gestattet.

Die Abrechnung der Handkasse zur Auffiillung des bewilligten VVorschusses erfolgt maximal
zweimal im Monat.

Die Fihrung von Kassen neben den Kassenvorschissen (Handkasse) ist den Abteilungen
untersagt.

§ 8 Kassenprifung

1)

Dem Prifungs- und Beschwerdeausschuss ist bei der Erfiillung seiner satzungsmaRigen
Aufgaben Einsicht in alle Haushaltsplane zu gewahren.

Die geforderten Auskiinfte sind zu erteilen.

(2)
Von den an Kassenprifungen teilnehmenden Ausschussmitgliedern ist ein Protokoll in 3-
facher Ausfertigung abzufassen und von ihnen und dem Uberpriften zu unterschreiben.

3)
Je ein Exemplar des Protokolls erhalten
- der Uberprifte Bereich
- die Geschéftsstelle
- der Ausschuss
zur Auswertung und Einleitung festgelegter MalRnahmen oder vorgeschlagener
Empfehlungen.

(4)
In den Abteilungen haben deren Leitungen monatlich die Ausfiihrung und Abrechnung ihres
Haushaltsplanes zu kontrollieren.

(5)
Bei Bekanntwerden von UnregelmaRigkeiten hat eine Sofortinformation an das Présidium zu
erfolgen, das die erforderlichen KontrollmalRnahmen zu veranlassen hat.



8 9 Schlussbestimmungen

(1)
Diese Finanzordnung wurde vom erweiterten Présidium beschlossen.
Sie tritt mit Wirkung vom 26.03.2015in Kraft.

(2)
Die Finanzordnung vom 24.10.2001 und deren Richtlinien zur Umsetzung verlieren ihre
Gultigkeit.



ANLAGE ZUR FINANZORDNUNG

Diese Anlage bezieht sich auf den § 6 (Beitrdge und Zuwendungen) unserer giltigen
Finanzordnung.

Beitrdge gultig ab 25.03.98

1. Aufnahmegebihr 16,00 Euro

2. einheitlicher Beitrag 15,00 Euro

Zusatzlich gilt der Paragraph 6 Absatz 3 der glltigen Finanzordnung.

- Fir soziale Hartefalle besteht die Mdéglichkeit, auf Antrag gesonderte
Beitrdge festzulegen.

- Bei ruhender Mitgliedschaft (z.B. Wehrdienst, krankheitsbedingte Verhinderung am Sport
von mindestens 6 Monaten) kann die Befreiung von der Beitragspflicht beantragt werden.
Die Befreiung hebt jeglichen Versicherungsschutz auf.

Eine ruhende Mitgliedschaft endet im laufenden Sportjahr am 31. 12. und muss fur das
kommende Sportjahr neu beantragt werden.

Nach Beendigung der ruhenden Mitgliedschaft wird keine Aufnahmegebihr erhoben.

Prasidium



